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Manuales de Servicios de la Direccion de Cultura de San Gabriel,
Jalisco

Introduccion

La Direccion de Cultura de San Gabriel, Jalisco, tiene como objetivo promover la
cultura y las artes en el municipio. Este manual describe los servicios que ofrece el
departamento.

Servicios

1. Programas de Promocion Cultural:

- Talleres de arte y cultura para nifios y adultos.

- Eventos culturales y artisticos.

- Programas de fomento a la lectura.

2. Asesoria y Apoyo:

- Asesoria para proyectos culturales y artisticos.

- Apoyo para la organizacién de eventos culturales.
3. Difusion Cultural:

- Promocion de eventos, actividades, festivales, muestras y exposiciones
culturales a través de redes sociales y medios de comunicacion.

Procedimientos



1. Solicitud de Servicios:

- Los interesados deberan presentar una solicitud por escrito o a través de la
pagina web de la Direccion de Cultura o mediante oficio directamente en la oficina
de la Direccion de Cultura.

2. Evaluacion y Aprobacion:

- El Departamento de Promocién Cultural evaluara la solicitud y la aprobara si
cumple con los requisitos.

3. Ejecucion del Servicio:

- El Departamento de Promocién Cultural ejecutara el servicio solicitado.

Manual de Servicios de Patrimonio Cultural

Introduccion

El Cronista Municipal y el Cronista Rural de San Gabriel, Jalisco, tienen como
objetivo preservar y difundir el patrimonio cultural del municipio. Este manual
describe los servicios que ofrece el departamento.

Servicios

1. Investigacién y Documentacion:

- Investigacion y documentacion del patrimonio cultural del municipio.
- Creacion de un archivo de patrimonio cultural.

- Asesoria para la conservacion y restauracién de bienes culturales.
2. Difusion del Patrimonio Cultural:

- Promocién del patrimonio cultural a través de exposiciones y eventos.

Procedimientos



1. Solicitud de Servicios:

- Los interesados deberan presentarse directamente con el Cronista Municipal o
Cronista Rural para hacerle saber su duda o solicitud

2. Evaluacion y Aprobacion:

- El Cronista Municipal evaluara la solicitud y la aprobara si cumple con los
requisitos.

3. Ejecucion del Servicio:

- El Cronista Municipal ejecutara el servicio solicitado.

Manual de Servicios de Administracion

Introduccion

El Departamento de Tesoreria Municipal de San Gabriel, Jalisco, tiene como
objetivo gestionar los recursos financieros y materiales de la Direccion y Casa de
la Cultura. Este manual describe los servicios que ofrece el departamento de
Tesoreria

Servicios

1. Gestion de Recursos Financieros:

- Gestion de presupuestos y finanzas.

- Pago de facturas y nébminas.

2. Gestion de Recursos Materiales:

- Adquisicion y almacenamiento de materiales y equipo.
- Mantenimiento de instalaciones y equipo.

3. Apoyo Administrativo:

- Apoyo administrativo para los departamentos de la Direccién de Cultura.



Procedimientos

1. Solicitud de Servicios:

- Mediante un formato de requisicién, el Director de Cultura solicitar4 ante el
tesorero municipal lo necesario para la ejecucién de las actividades

2. Evaluacion y Aprobacion:

- El Tesorero Municipal evaluard la solicitud y la aprobara si cumple con los
requisitos.

3. Ejecucion del Servicio:

- El Departamento de Tesoreria ejecutara el servicio solicitado.

Servicios Ofrecidos

- Programas Culturales: La Direccién de Cultura ofrece programas de musica,
danza, teatro y arte para todas las edades a través del Programa Fondo Talleres
de Casa de la Cultura Municipales, totalmente gratuitos.

- Eventos Culturales: Se organizan eventos culturales como conciertos,
exposiciones de arte, festivales y talleres, presentaciones de libros.

- Biblioteca: La biblioteca municipal ofrece acceso a libros, revistas y recursos
educativos.

- Talleres y Cursos: Se ofrecen talleres y cursos de arte, musica, danza y teatro
para nifios y adultos.

Contacto
- Direccion: Calle Mariano Morett No. 15. C.P. 49700, San Gabiriel, Jalisco
- Teléfono: 343 427 0123

- Horario de Atencion: Lunes a viernes de 9:00 am a 3:00 pm

Objetivos

- Promover la Cultura: Fomentar la apreciacion y el disfrute de la cultura y el arte
en todo el Municipio de San Gabriel.



- Preservar el Patrimonio: Proteger y conservar el patrimonio cultural e historico
del municipio.

- Desarrollar la Comunidad: Contribuir al desarrollo social y cultural del Municipio a
través de programas y eventos culturales



